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	BELGELENDİRME BAŞVURU FORMU
	Doküman Kodu
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	Yayın Tarihi
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	Revizyon Tarihi
	15.08.2016

	
	
	Revizyon No
	13



	Kuruluş Adı / Unvanı (Ticaret Sicili Gazetesinde yer alan yasal unvanın güncel tam halini giriniz)
	

	Merkez Adres
	

	Yönetim Sisteminin Kapsamı (Bu kapsam aynı zamanda talep edilen belgelendirme kapsamı olarak dikkate alınacaktır)
	


1- TALEP EDİLEN STANDART(LAR) (*)
	 FORMCHECKBOX 
 TS EN ISO 9001:2008

 FORMCHECKBOX 
 TS EN ISO 9001:2015
	 FORMCHECKBOX 
 TS EN ISO 14001:2004 

 FORMCHECKBOX 
 TS EN ISO 14001:2015 

	 FORMCHECKBOX 
 TS EN ISO 22000

 FORMCHECKBOX 
 TS ISO /IEC 27001
	 FORMCHECKBOX 
 TS 18001

 FORMCHECKBOX 
 TS ISO 10002


	 FORMCHECKBOX 
 DİĞER ………………………………………………………..


TS EN ISO 14001 belgelendirme başvurusu için “FR 55 Çevre Yönetim Sistemi Bilgi Formu”nu; TS EN ISO 22000 belgelendirme başvurusu için “FR 52 Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi Bilgi Formu”nu; TS EN ISO 27001 belgelendirme başvurusu için “FR 85 Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemi Bilgi Formu”nu doldurarak bu forma ekleyiniz. Birden fazla yönetim sistemi için entegre denetim belgelendirme başvurusu yapılıyor ise ilaveten “FR 75 Entegre Sistem Belgelendirme Başvuru Formu”nuda diğer başvuru formları ile beraber doldurarak iletiniz.
2- MÜŞTERİ KURULUŞ İRTİBAT ve PERSONEL BİLGİLERİ
	Telefon:
	
	Faks:
	

	E-mail:
	
	Web Site:
	

	Vergi Dairesi
	
	Vergi No
	

	Kuruluş Yetkilisi
	
	Pozisyonu
	


	
	
	E-mail/Cep No
	

	Yönetim Temsilcisi (*)
	
	Pozisyonu
	

	
	
	E-mail/Cep No
	

	Tam Zamanlı Personel Sayısı
	Part-Time Personel Sayısı
	Kalıcı Olmayan (sezonluk, geçici, taşeron ve sözleşmeli personel) Personel Sayısı
	Varsa Tekrarlanan Faaliyet/ Pozisyonlardaki Personel Sayısı (**)
	Toplam Personel Sayısı
	Vardiya Sayısı/ Saati

	
	
	
	
	
	


(*) Talep edilen standart TS EN ISO 9001:2015 veya TS EN ISO 14001:2015 ise bir tek yönetim temsilcisi için şart yoktur. Ancak benzer yetki ve sorumluluklar kim için belirlenmiş ise ilgili bir kişiyi yazınız 
(**) Temizlikçiler, güvenlik görevlileri, sürücüler, satış elemanları, müşteri temsilcileri, vasıfsız inşaat işçileri vb. 

3-DİĞER TESİSLERE (ŞUBE, ÜRETİM YERİ, GEÇİCİ ÇALIŞMA SAHALARI (ŞANTİYE GİBİ), MÜŞTERİ SAHASI VB) AİT BİLGİLER

(Belgelendirme kapsamında 1’den fazla tesis mevcut ise aşağıda ilgili tesislere ait bilgileri veriniz. Farklı tüzel kişiliğe sahip tesislerin her biri için ayrı ayrı bilgi formu doldurunuz)

	Adres
	Saha Tipi (*)
	Belgelendirme Kapsamı Dâhilinde Yürütülen Faaliyet
	Personel Sayısı
	Vardiya Sayısı /Saati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(*)KALICI SAHA (KS): Belgelendirme kapsamı dâhilinde olmak şartı ile ana sahadaki faaliyetler ile aynı yâda farklı faaliyetlerin yürütüldüğü yasal olarak tanımlı kalıcı saha/şube/tesis/alan (ofis/üretim-hizmet yeri/fabrika/depo vb.) (fiziki yada sanal)

GEÇİCİ ÇALIŞMA SAHASI (GS): İnşaat, montaj, bakım, yemek sunumu, güvenlik, temizlik gibi belgelendirme kapsamı dâhilindeki faaliyetlerin merkez sahadan yönetildiği bir sözleşme/proje temelindeki kuruluş müşterisine ait olan ya da olmayan geçici saha (proje adresi, şantiye, müşteri sahası vb.) (fiziki yada sanal)

4- YÖNETİM SİSTEMİ İLE İLGİLİ DETAYLAR
	Lütfen aşağıdaki her bir sorunun cevabını veriniz.
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA

	Yönetim sisteminiz minimum 2 aydır uygulanmakta mı? (Hayır ise tarih/süre belirtiniz)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Yönetim sisteminizi kurarken danışmanlık hizmeti aldınız mı? Ya da kuracağınız zaman alacak mısınız? (Evet ise nereden (kişi/kuruluş) alındığına dair bilgi giriniz)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Esas alınan yönetim sistem standardının belgelendirme kapsamında uygulanabilir olmayan herhangi bir şartı/maddesi var mı? (Evet ise uygulanmayan standart şartlarını/maddelerini ve gerekçelerini belirtiniz)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Esas alınan yönetim sistem standardı şartlarına uygunluğu etkileyebilecek dışarıdan tedarik ettiğiniz proses, ürün ve hizmetler (dış kaynaklı prosesleriniz) mevcut mu? (Evet ise bu proses, ürün ve hizmetleri tanımlayınız)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Lütfen belgelendirme kapsamındaki hizmet veya ürünleriniz ile ilgili ilave bilgiler veriniz. (İmalat/ hizmet yöntemleri, kullanılan malzemeler, prosesler, departmanlar, insan kaynakları, teknik kaynaklar, fonksiyonları, ilişkileri ve ilgili yasal mevzuat, referans standartlar, resmi kuruluşlardan alınan olduğunuz izin/ruhsat belgeler, üye olunan herhangi bir sanayi, mesleki, sivil veya ticari kuruluş vb. )
	


	Part-Time ve Kısmi Personel var ise günlük çalışma saatleri ne kadar bilgi veriniz
	

	Tüm Vardiyalarda Aynı İş mi yapılıyor?

(Hayır, ise lütfen her vardiya için detayları sağlayınız.
	 FORMCHECKBOX 
 EVET

 FORMCHECKBOX 
 HAYIR
	

	Birden fazla saha söz konusu ise bu sahalar ortak bir yönetim sistemi tarafından kapsanıyor mu? (Evet, ise yönetim sisteminin hangi sahadan yönetilmekte olduğunu belirtiniz
	 FORMCHECKBOX 
 EVET

 FORMCHECKBOX 
 HAYIR
	

	Saha örneklemesi yerine %100 tüm sahaların denetiminin yapılmasını istiyor musunuz? Birden fazla saha söz konusu ise (*)
	 FORMCHECKBOX 
 EVET

 FORMCHECKBOX 
 HAYIR
	UKS’den /Yurt iç/dışı başka kuruluşlardan almış olduğunuz sistem, ürün vb. belgeler var mı? (Evet, ise sertifikaları başvuru formu ile beraber iletiniz.)
	 FORMCHECKBOX 
 EVET

 FORMCHECKBOX 
 HAYIR


 (*) Merkez saha dahil kalıcı ve/veya geçici çalışma sahalarında benzer faaliyetlerin kısmen veya tamamen gerçekleştirildiği ve yönetim sisteminin belirenmiş tek bir merkezi fonksiyon tarafından planlanarak kontrolünün sağlandığı müşteri kuruluşlarda, her denetimde tüm sahalar yerine örnekleme metodu kullanılarak belirli sahalar denetlenebilmektedir. Bununla ilgili kurallar UKS iç talimatlarında tanımlandığı şekilde yürütülür. ISO 22000 standardı için örnekleme ancak 20’den fazla sahası olan A, B, E, F ve G grupları için geçerli olup bu şartların dışındaki tüm çok alanlı kuruluşlarda tüm sahaların denetlenmesi zorunludur. 
	5-Denetim Süresini Etkileyen Faktörler

	No
	Faktörler
	1
	2
	3

	1
	Süreçlerinizin karmaşıklığını nasıl tanımlarsınız?
NOT: Yüksek kompleksliğe sahip süreçler içeren ya da görece yüksek sayıda benzersiz faaliyetler içeren sistemler için yüksek;

Aşağıdakilerden 2 veya daha fazlası geçerli ise düşük, bir tanesi geçerli ise orta seçilmelidir.

Benzer ve tekrarlayan faaliyetleri içeren süreçler (örneğin sadece hizmet)

Personelin önemli kısmının tekrarlayan faaliyetleri yürüttüğü kapsamda tekrarlayan proseslerin mevut olması

Personelin önemli bir kısmının aynı işi yapıyor olması
	Düşük
	Orta
	Yüksek

	
	
	
	
	

	2
	Çok geniş çalışma sahalarında az personel ile mi çalışıyorsunuz? (büyük fabrika ve inşaat alanı, tarım alanı vb.)
	
	Hayır


	Evet



	3
	Personel sayısı açısından küçük bir alanda mı çalışıyorsunuz? (sadece ofis gibi) 
	Evet


	Hayır


	

	4
	Birden fazla çalışma sahanız var mı?

1-Yönetim sistemi belgelendirmeye tabi olan kalıcı saha(ların) faaliyetlerinin onaylanması için geçici sahaların(proje adresi, şantiye, müşteri sahası vb.) ziyaret edilmesini gerektiren durumlar 

2- İşlerin birden fazla bina ya da lokasyonda (ayrı bir satış ofisi, tasarım merkezi vb.) yapıldığı durumlar 
	
	Hayır


	Evet



	5
	Faaliyetlerinin kontrolünü sundukları kayıtların, raporların incelemesi ile yapılması mümkün olacak şekilde “iş yeri dışında” çalışan personel var mı? (Örneğin satış personelleri, şoförler, servis personelleri v.b )
	Var Sayıca yüksek


	Var Sayıca Az


	Yok



	6
	Ürün veya hizmetlerinizin gerçekleştirilmesinde yüksek düzeyde mevzuat uygulaması gerekiyor mu? (örneğin; gıda, ilaç, havacılık ve uzay sanayi, nükleer santral vb.)
	
	Hayır


	Evet



	7
	Denetim tercüman gerektirecek şekilde birçok yabancı dilde mi gerçekleştirilecek? 
	Hayır


	Evet-Biraz


	Evet-Hepsi



	8
	Kaç yıldır yönetim sisteminiz mevcut? 
	 3 yıldan fazla


	3 yıl ve daha az


	

	9
	Kaç yıldır sertifikanız var? 

(Sertifika hali hazırda UKS tarafından başka bir standart için verilmiş olabileceği gibi akredite edilmiş diğer bir belgelendirme kuruluşu tarafından da verilmiş olabilir)
	3 yıldan fazla 


	3 yıl ve daha az ve ya yok


	

	10
	Üretim /prosesler yüksek seviyede otomasyonla mı yürütülüyor? 
	Evet


	Hayır


	


Lütfen bu formu detaylı bir biçimde doldurarak tarafımıza gönderiniz. Denetimde farklı bir dil kullanılması talep ediliyorsa ya da denetimin yapılmasını engelleyecek güvenlik koşulları ve bunlarla ilgili alınması gereken emniyet önlemleri varsa lütfen UKS yetkilileri ile irtibata geçiniz.

	ÖN DENETİM TALEP EDİYOR MUSUNUZ?
	 FORMCHECKBOX 
 EVET
	TALEP EDİLEN DENETİMİ TARİHİ
(İlk belgelendirme için Aşama1 tarihi)

	
	   FORMCHECKBOX 
 HAYIR
	


	YETKİLİ ADI/SOYADI/ÜNVANI
	TARİH /İMZA

	
	         


Atakent Mah. Dicle Cad. No:35 Ümraniye / İSTANBUL / TR

Telefon: 0 216 330 45 77 Pbx ----- Faks: 0 216 330 67 47 ----- E Mail: info@uksbelgelendirme.com.tr

Sayfa No: 2/3
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